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 )جدول زمان بندی جلسات( :اختصاصیاهداف 

 شماره

 جلسههر عنوان یا موضوع  جلسه

 گرداوری داده  1

 تحلیل کمی و کیفی داده  2

 سازماندهی برون پرونده ای  3

 سازماندهی برون پرونده ای  4

 تجهیزات بایگانی  5

 روش های کنترل پرونده  6

 انواع کارت ایندکس و ذخیره سازی آن  7

 سیستم مدیریت اسناد  8

 پردازش داده ها  9

 پردازش داده )ادامه مبحث(  11

 توزیع اطلاعات  11

 امنیت پرونده پزشکی  12

 نگهداری پرونده پزشکی  13

 امحاء پرونده پزشکی  14

 قوانین پذیرش بیمار اورژانسی  15

 ارائه کلاسی  16

 

 (Course planطرح دوره ) :الف

 
 نعیمیرویا دکتر   :نام استاد درس 2مدیریت اطلاعات سلامت   عنوان درس:

  نظری  2  تعداد و نوع واحد: فناوری اطلاعات سلامت  :رشته و مقطع 1مدیریت اطلاعات سلامت  پیش نیاز درس:

   :هدف کلی درس

  لامتفعالیت های بخش مدیریت اطلاعات س آشنایی دانشجویان با مبحث

       حل مسأله     نمایشی    آزمایشگاهی      بحث گروهی       پاسخ –پرسش      سخنرانی :(Teaching Method)نحوه ارائه درس

 عملی         شفاهی             ( تستی  )تشریحی:کتبی          ()پایان ترمتراکمی      ()میان ترمتکوینی: نحوه ارزشيابی
 درس: ست منابعفهر
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 عنوان درسی:

 2مدیریت اطلاعات سلامت 

 موضوع درس: 

 دهگردآوری دا

 رشته و مقطع تحصیلی : 

 فناوری اطلاعات سلامت

 نیمسال و سالتحصیلی:

 3041-3041نیمسال دوم  

 : شماره جلسه

1 

 رویا نعیمی دکتر  تدوین کننده:                      آشنا شود. فرآیند گردآوری دادهدانشجو باید با    هدف کلی: 

ف
دی

ر
 

 قادر خواهد بود(:)دانشجو پس از پایان درس هدفهای رفتاری
 حيطه

 یادگيری
 مکان آموزش

نحوه ارائه 

 درس:
 رسانه و وسيله:

زمان 

 ()دقيقه

شيوه ارزشيابی و 

 فعاليتهای تکميلی 

1  
 یا  شناختی فعالیت گردآوری داده ها

 یا عاطفی
 حرکتی-مهارتی

  کلاس
 

سخنرانی وپرسش 
بحث -وپاسخ

حل –گروهی 
  مساله

 وایت بُرد
 کامپیوتر

 ورویدئو پروژکت
 

 دقیقه 09

 

سوالات تشریحی وپاسخ 
 ای سوالات چهار گزینه-کوتاه

 

   شناختی سریال پرونده سازی  2

   شناختی سریال واحد پرونده سازی  3

   شناختی واحد پرونده سازی  4

   شناختی انواع روش ها یا سیستم های شماره گذاری یا شماره دهی  5

   شناختی ع روش ها یا سیستم های شماره گذاری یا شماره دهیانوامزایا و معایب   6

 (lesson planطرح درس ) :ب
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 عنوان درسی:

 2مدیریت اطلاعات سلامت 

 موضوع درس: 

 تحلیل کمی و کیفی

 رشته و مقطع تحصیلی : 

 فناوری اطلاعات سلامت

 نیمسال و سالتحصیلی:

 3041-3041نیمسال دوم  

 : شماره جلسه

2 

 رویا نعیمی دکتر  تدوین کننده:                      آشنا شود. تحليل کمی و کيفیبا دانشجو باید    هدف کلی: 

ف
دی

ر
 

 )دانشجو پس از پایان درس قادر خواهد بود(:هدفهای رفتاری
 حيطه

 یادگيری
 مکان آموزش

نحوه ارائه 

 درس:
 رسانه و وسيله:

زمان 

 ()دقيقه

شيوه ارزشيابی و 

 فعاليتهای تکميلی 

1  
 

 Quantitative Analysis اطلاعات پروندهتحلیل کمی 

  شناختی
 عاطفی
 حرکتی-مهارتی

 کلاس
 

سخنرانی وپرسش 
بحث -وپاسخ

حل –گروهی 
  مساله

 وایت بُرد
 کامپیوتر

 ویدئو پروژکتور
 

 دقیقه 09

 

سوالات تشریحی وپاسخ 
 ای سوالات چهار گزینه-کوتاه

 

  شناختی موارد تحلیل کمی  2

  شناختی پرونده کنترل کیفی اطلاعات  3

  شناختی موارد تحلیل کیفی  4

  شناختی نقایص و خطاهای قابل رفع  5

  شناختی چارچوب زمانی ثبت و تکمیل اطلاعات پرونده پزشکی  6

  شناختی نقایص و خطاهای غیر قابل رفع  7
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 عنوان درسی:

 2مدیریت اطلاعات سلامت 

 موضوع درس: 

 برون پرونده ای سازماندهی

 رشته و مقطع تحصیلی : 

 فناوری اطلاعات سلامت

 نیمسال و سالتحصیلی:

 3041-3041نیمسال دوم  

 : شماره جلسه

3 

 رویا نعیمی  دکتر   تدوین کننده:                      آشنا شود. نحوه سازماندهی برون پرونده ایدانشجو باید با    هدف کلی: 

ف
دی

ر
 

 )دانشجو پس از پایان درس قادر خواهد بود(:یهدفهای رفتار
 حيطه

 یادگيری
 مکان آموزش

نحوه ارائه 

 درس:
 رسانه و وسيله:

زمان 

 ()دقيقه

شيوه ارزشيابی و 

 فعاليتهای تکميلی 

1  
  شناختی بایگانی

 عاطفی
 حرکتی-مهارتی

 کلاس
 

سخنرانی وپرسش 
بحث -وپاسخ

حل –گروهی 
  مساله

 وایت بُرد
 کامپیوتر

 ژکتورویدئو پرو
 

 دقیقه 09

 

سوالات تشریحی وپاسخ 
 ای سوالات چهار گزینه-کوتاه

 

  شناختی انواع بایگانی  2

  شناختی طبقه بندی از نظر بایگانی  3

  شناختی انواع روش های ذخیره سازی اطلاعات یا جایگذاری پرونده ها  4

  شناختی Straight numeric بایگانی شماره ای مستقیم  5

  شناختی مزایا و معایب بایگانی شماره ای مستقیم  6

  شناختی (TD: Terminal Digit Filling)بایگانی ترمینال دیجیت   7

  شناختی (TD: Terminal Digit Filling)بایگانی ترمینال دیجیت  مزایای   8

  شناختی TD: Terminal Digit Filling)(بایگانی ترمینال دیجیت  معایب   9
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 عنوان درسی:

 2مدیریت اطلاعات سلامت 

 موضوع درس: 

 سازماندهی برون پرونده ای

 رشته و مقطع تحصیلی : 

 فناوری اطلاعات سلامت

 نیمسال و سالتحصیلی:

 3041-3041نیمسال دوم  

 : شماره جلسه

4 

 رویا نعیمی دکتر  تدوین کننده:                      آشنا شود. سازماندهی برون پروندهدانشجو باید با    هدف کلی: 

ف
دی

ر
 

 )دانشجو پس از پایان درس قادر خواهد بود(:هدفهای رفتاری
 حيطه

 یادگيری
 مکان آموزش

نحوه ارائه 

 درس:
 رسانه و وسيله:

زمان 

 ()دقيقه

شيوه ارزشيابی و 

 فعاليتهای تکميلی 

1  
 

 (Middle Digit)بایگانی میدل دیجیت

  شناختی
 فیعاط

 حرکتی-مهارتی

  کلاس
 

سخنرانی وپرسش 
بحث -وپاسخ

حل –گروهی 
  مساله

 وایت بُرد
 کامپیوتر

 ویدئو پروژکتور
 

 دقیقه 09

 

سوالات تشریحی وپاسخ 
 ای سوالات چهار گزینه-کوتاه

 

  شناختی (Middle Digit)بایگانی میدل دیجیتمزایای   2

  اختیشن (Middle Digit)بایگانی میدل دیجیتمعایب   3

  شناختی سیستم ترمینال دیجیت ایرانی یا تعدیل یافته  4

  شناختی ارائه الگوی جدید برای سازماندهی برون پرونده ای در بیمارستانها  5

  شناختی مقایسه سه روش بایگانی  6

  شناختی بررسی وضعیت نگهداری مدارك پزشکی در بیمارستان های ایران  7



 

 

 فرم تدوین طرح درس روزانه استاد

By: Dr. armoun   6 

 

 

 عنوان درسی:

 2مدیریت اطلاعات سلامت 

 موضوع درس: 

 تجهیزات بایگانی

 رشته و مقطع تحصیلی : 

 فناوری اطلاعات سلامت

 نیمسال و سالتحصیلی:

 3041-3041نیمسال دوم  

 : شماره جلسه

5 

 رویا نعیمی ردکت  تدوین کننده:                      آشنا شود. تجهيزات بایگانیدانشجو باید با    هدف کلی: 

ف
دی

ر
 

 )دانشجو پس از پایان درس قادر خواهد بود(:هدفهای رفتاری
 حيطه

 یادگيری
 مکان آموزش

نحوه ارائه 

 درس:
 رسانه و وسيله:

زمان 

 ()دقيقه

شيوه ارزشيابی و 

 فعاليتهای تکميلی 

1  
 

 (Vertical file cabinet)فایل کابینت عمودی

 
 
 
 
 

  شناختی
 عاطفی
 حرکتی-مهارتی

 کلاس
 

سخنرانی وپرسش 
بحث -وپاسخ

حل –گروهی 
  مساله

 وایت بُرد
 کامپیوتر

 ویدئو پروژکتور
 

 دقیقه 09

 

سوالات تشریحی وپاسخ 
 ای سوالات چهار گزینه-کوتاه

 

 Lateral file cabinetsفایل کابینت های افقی   2

 (Automated shelf file)قفسه خودکار یا قفسه ریلی متحرك  3

 (Open shelf file)از ثابت قفسه ب  4

 (Wheeler shelf))قفسه وایلر یا دوار   5

 تجهیزات لازم برای بایگانی کارتها  6

 (filing supplies) ملزومات بایگانی  7



 

 

 فرم تدوین طرح درس روزانه استاد
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 عنوان درسی:

 2مدیریت اطلاعات سلامت 

 موضوع درس: 

 کنترل پرونده

 رشته و مقطع تحصیلی : 

 عات سلامتفناوری اطلا

 نیمسال و سالتحصیلی:

 3041-3041نیمسال دوم  

 : شماره جلسه

6 

 رویا نعیمی دکتر  تدوین کننده:                      آشنا شود. کنترل پروندهدانشجو باید با    هدف کلی: 

ف
دی

ر
 

 )دانشجو پس از پایان درس قادر خواهد بود(:هدفهای رفتاری
 حيطه

 یادگيری
 مکان آموزش

وه ارائه نح

 درس:
 رسانه و وسيله:

زمان 

 ()دقيقه

شيوه ارزشيابی و 

 فعاليتهای تکميلی 

1  
 

 پزشکی های پرونده پیگیری و کنترل  های روش

 

  شناختی
 عاطفی
 حرکتی-مهارتی

 کلاس
 

سخنرانی وپرسش 
بحث -وپاسخ

حل –گروهی 
  مساله

 وایت بُرد
 کامپیوتر

 ویدئو پروژکتور
 

 دقیقه 09

 

اسخ سوالات تشریحی وپ
 ای سوالات چهار گزینه-کوتاه

 

  شناختی کالرکدینگ های روش انیاع  2

  شناختی پرونده درخواست های روش انیاع  3

  شناختی پرونده جایگزین کارت از استفاده  4

  شناختی پرونده انتقنل برگ از استفنده نحوه  5

  ختیشنا پزشکی های پرونده عودت برای زمانی چارچوب  6

 شناختی (Tickler file)فایل تیکلر  7

8  Chart locator system شناختی 

9  trail audit شناختی 

11    



 

 

 فرم تدوین طرح درس روزانه استاد
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 عنوان درسی:

 2مدیریت اطلاعات سلامت 

 موضوع درس: 

 کارت ایندکس

 رشته و مقطع تحصیلی : 

 فناوری اطلاعات سلامت

 نیمسال و سالتحصیلی:

 3041-3041 نیمسال دوم 

 : شماره جلسه

7 

 رویا نعیمی دکتر  تدوین کننده:                      آشنا شود. کارت ایندکسدانشجو باید با    هدف کلی: 

ف
دی

ر
 

 )دانشجو پس از پایان درس قادر خواهد بود(:هدفهای رفتاری
 حيطه

 یادگيری
 مکان آموزش

نحوه ارائه 

 درس:
 رسانه و وسيله:

زمان 

 ()دقيقه

شيوه ارزشيابی و 

 فعاليتهای تکميلی 

1  
 

 ایندکس و دفتر ثبت

  شناختی
 عاطفی
 حرکتی-مهارتی

 کلاس
 

سخنرانی وپرسش 
بحث -وپاسخ

حل –گروهی 
  مساله

 وایت بُرد
 کامپیوتر

 ویدئو پروژکتور
 

 دقیقه 09

 

سوالات تشریحی وپاسخ 
 ای سوالات چهار گزینه-کوتاه

 

  شناختی کارت ایندکس بیمار  2

  شناختی یکارت ایندکس بیمار  3

  شناختی پزشککارت ایندکس   4

  شناختی جراحیکارت ایندکس   5

  شناختی اهمیت و کاربرد کارت ایندکس   6

 شناختی شیوه ذخیره سازی    7



 

 

 فرم تدوین طرح درس روزانه استاد
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 عنوان درسی:

 2مدیریت اطلاعات سلامت 

 موضوع درس: 

 سیستم مدیریت اسناد

 تحصیلی : رشته و مقطع 

 فناوری اطلاعات سلامت

 نیمسال و سالتحصیلی:

 3041-3041نیمسال دوم  

 : شماره جلسه

8  

 رویا نعیمی دکتر  تدوین کننده:                      آشنا شود. سيستم مدیریت اسناددانشجو باید با    هدف کلی: 

ف
دی

ر
 

 :)دانشجو پس از پایان درس قادر خواهد بود(هدفهای رفتاری
 حيطه

 یادگيری
 مکان آموزش

نحوه ارائه 

 درس:
 رسانه و وسيله:

زمان 

 ()دقيقه

شيوه ارزشيابی و 

 فعاليتهای تکميلی 

1  
 

 فضای مورد نیاز برای پرونده ها

  شناختی
 عاطفی
 حرکتی-مهارتی

 کلاس
 

سخنرانی وپرسش 
بحث -وپاسخ

حل –گروهی 
  مساله

 وایت بُرد
 کامپیوتر

 ویدئو پروژکتور
 

 دقیقه 09

 

سوالات تشریحی وپاسخ 
 ای سوالات چهار گزینه-کوتاه

 

  شناختی فضای برنامه ریزی شده برای پرسنل و تجهیزات  2

  شناختی ذخیره سازی پرونده های راکد  3

  شناختی (Secondary storage)بایگانی راکد یا ثانویه   4

  شناختی محاسبه فضای لازم برای بایگانی غیرفعال  5

  شناختی ذخیره سازی تجاری )خصوصی(  6

  شناختی EDMSسیستم مدیریت اسناد الکترونیکی  7

  شناختی EDMSسیستم مدیریت اسناد الکترونیکیدلایل نیاز به   8



 

 

 فرم تدوین طرح درس روزانه استاد
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 عنوان درسی:

 2مدیریت اطلاعات سلامت 

 موضوع درس: 

 پردازش داده

 رشته و مقطع تحصیلی : 

 لامتفناوری اطلاعات س

 نیمسال و سالتحصیلی:

 3041-3041نیمسال دوم  

 : شماره جلسه

9 

 رویا نعیمی دکتر  تدوین کننده:                      آشنا شود. پردازش دادهدانشجو باید با    هدف کلی: 

ف
دی

ر
 

 )دانشجو پس از پایان درس قادر خواهد بود(:هدفهای رفتاری
 حيطه

 یادگيری
 مکان آموزش

ئه نحوه ارا

 درس:
 رسانه و وسيله:

زمان 

 ()دقيقه

شيوه ارزشيابی و 

 فعاليتهای تکميلی 

1  
 

 ایسازماندهی درون پرونده

  شناختی
 عاطفی
 حرکتی-مهارتی

 کلاس
 

سخنرانی وپرسش 
بحث -وپاسخ

حل –گروهی 
  مساله

 وایت بُرد
 کامپیوتر

 ویدئو پروژکتور
 

 دقیقه 09

 

سوالات تشریحی وپاسخ 
 ای زینهسوالات چهار گ-کوتاه

 

2  SOMR شناختی  

3  POMR شناختی  

4  IMR شناختی  

5  Computer –Based Record شناختی  

  شناختی مزایا و معایب آن  6
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 عنوان درسی:

 2مدیریت اطلاعات سلامت 

 موضوع درس: 

 پردازش داده

 رشته و مقطع تحصیلی : 

 فناوری اطلاعات سلامت

 لتحصیلی:نیمسال و سا

 3041-3041نیمسال دوم  

 : شماره جلسه

11 

 رویا نعیمی دکتر  تدوین کننده:                      آشنا شود. پردازش دادهدانشجو باید با    هدف کلی: 

ف
دی

ر
 

 )دانشجو پس از پایان درس قادر خواهد بود(:هدفهای رفتاری
 حيطه

 یادگيری
 مکان آموزش

نحوه ارائه 

 درس:
 وسيله: رسانه و

زمان 

 ()دقيقه

شيوه ارزشيابی و 

 فعاليتهای تکميلی 

1  
 

 بندی اطلاعات مراقبت بهداشتی با هدف آماریطبقه

  شناختی
 عاطفی
 حرکتی-مهارتی

 کلاس
 

سخنرانی وپرسش 
بحث -وپاسخ

حل –گروهی 
  مساله

 وایت بُرد
 کامپیوتر

 ویدئو پروژکتور
 

 دقیقه 09

 

سوالات تشریحی وپاسخ 
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