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 اردبیل کارکنان غیر هیات علمی دانشگاه علوم پزشکیثبت سوابق آموزشی شیوه نامه و کلی قوانین آموزش ضمن خدمت راهنمای 

قرارداد کار معین( برای مدارک دیپلم و فوق  حداکثر سقف آموزشی قابل درج در شناسنامه کارکنان)رسمی،پیمانی و:نکته یک

 وند.مازاد دوره ها برای همیشه حذف میش ساعت می باشد. 120ساعت و فوق لیسانس و بالاتر  130ساعت، لیسانس  150دیپلم 

 :حداکثر دوره های عمومی قابل محاسبه یک سوم سقف آموزشی می باشد و مازاد محاسبه نخواهد شد.نکته دو

ساعت و برای پزشکان  30مقطع لیسانس به بالا حداکثر  از کارکنان م آموزشهای مداوم در شناسنامه آموزشی: سهنکته سه

همکاران شرکت کننده در آموزشهای مداوم می بایست در زمان و مازاد محاسبه نخواهد شد. بودهساعت در یکسال  50حداکثر 

د تا دوره آنها بصورت خودکار در شناسنامه آموزش ضمن خدمت آموزش میزبان را دانشگاه علوم پزشکی اردبیل انتخاب کنن

 قرار گیرد.

: نیروهای مشمول قانون خدمت پزشکان و پیراپزشکان در دوران طرح خود صرفا مجاز به شرکت در دوره های نکته چهار

آور)امریه سربازی( دارای شغلی می باشند و ثبت دوره های عمومی برای آنها محاسبه نخواهد شد.نیروهای شرکتی و پیام 

 شناسنامه آموزشی نبوده آموزش آنها در چارچوب وظایف اداری محوله انجام خواهد شد.

 در سامانه آذرخش : 1396شیوه نامه ثبت سوابق آموزشی سالهای قبل از 

ت < آموزش ضمن خدم-<معاونت توسعه -از طریق سایت دانشگاه علوم پزشکی اردبیل به میزخدمت الکترونیک  -1

< پورتال آموزشی خود رفته،ضمن بررسی سوابق گواهینامه های ثبت شده در سامانه را از ثبت نشده ها -کارکنان 

 جدا کنید.
< ثبت اطلاعات -< آموزش -برای ثبت گواهینامه های کاغذی که در سوابق شما درج نشده به پورتال آموزشی  -2

 عات دوره " و " اطلاعات تکمیلی" را پر کنید.< جدید رفته در فرم باز شده تبهای "اطلا- گواهینامه
عنوان  در تب "اطلاعات دوره" اگر عنوان دوره آموزشی مندرج در گواهینامه شما در بانک دوره موجود بود قسمت -3

دوره گذرانده را تیک زده و عنوان را  بین جستجو و انتخاب کنید اگر نبود گزینهه ذراز طریق  آموزش را تیک زده

 تایپ کنید.

در قسمت مجری دوره اگر موسسه برگزار کننده دوره آموزشی در بانک موسسات موجود بود قسمت مجری دوره را  -4

تیک زده و از طریق ذره بین جستجو و انتخاب کنید اگر نبود قسمت موسسه آموزشی را تیک زده نام موسسه 

 را تایپ کنید. برگزار کننده
ایان را انتخاب کنید. اگر دوره یک روزه بود همان تاریخ را تکرار در تب "اطلاعات تکمیلی"  تاریخ شروع و پ -5

کنید.در قسمتهای بعدی به ترتیب ساعت قید شده در گواهینامه،نمره قید شده احتمالی، شماره و تاریخ گواهینامه، 

نامه  کلیه دوره های آموزشی مصوب دارای شماره و تاریخ مجوز، موافقت شماره و تاریخ مجوز را وارد کنید.

از دوره های که در آنها هیچ شماره مجوز یا صورتجلسه ای درج نشده  اصولی و یا صورتجلسه می باشند.گواهینامه

آنها به دلیل دوباره کاری برای رابطان آموزشی  نوشتننمی باشند و از آموزشی های مصوب قابل درج در شناسنامه 

 ایید.خودداری بفرم ر تایید شناسنامه های فردیو تاخیر د
نی سالی که دوره در آن برگزار شده است.پر کردن قسمت هزینه در آخرین قسمت سال اجرای دوره را قید کنید یع -6

هینامه ثبت ادر پایان این مرحله گزینه تایید را زده تا گودر خود گواهینامه قید شده باشد.  لزومی ندارد مگر آنکه

 موقت زده شود.
ماهنگی بعمل آمده گواهینامه به دلیل صرف هزینه و وقت زیاد لزومی ندارد.طبق هبارگزاری فایل اسکن شده  -7

به کارشناس  بررسیآنها را جمع کرده جهت  ،در سامانههمکاران بعد از ثبت موقت گواهینامه ها  مستدعی است

و طی برنامه توسط کارشناس مربوطه  و بعد از تایید نهایی داده رابط آموزش ضمن خدمت محل خدمت خود تحویل 

 آنها را تحویل گیرند.زمانبندی وی، 
 جهت کسب هر گونه راهنمایی به کارشناس رابط آموزش ضمن خدمت واحد خود به شرح ذیل مراجعه فرمایید:  -8

                                                2237ستاد مرکزی :خانم حمیدی داخلی  

                                  2376معاونت درمان خانم رضازاده: ستاد مرکزی داخلی                              33515364سلیمیمعاونت فرهنگی و دانشجویی: آقای 

  33516511معاونت غذا و دارو : آقای سلیمی                            2434: ستاد مرکزی داخلی معاونت بهداشتی خانم صحرایی

 33720674مرکز بهداشت شهرستان اردبیل:خانم مردآزاد                                 33726086دانشکده پرستاری و مامایی: خانم قربانی 

 33258762خانم حیدرپور :  115رکز فوریتهای پزشکی م                                              32721230شبکه پارس آباد: خانم زیادی  

 33525357دانشکده بهداشت: آقای پولادرگ                                              32820637شبکه بیله سوار: آقای شاکری  



 33510055دانشکده پزشکی: آقای محمد سلیمی                                     32641060شبکه گرمی: آقای مجد 

                      33257816معاونت اجتماعی : خانم ناهیدی                          32528005شبکه مشگین شهر:خانم صمیمی 

 32942033شبکه کوثر :آقای حسینی                                32223099شبکه سرعین : خانم مهدوی 

 32327842: آقای حبیبی  شبکه نمین                                  32283192شبکه نیر: خانم جلیل زاده 

 33233056بیمارستان فاطمی :آقای ایرج فیضی یا خانم منصوری                            33252502بیمارستان علوی : خانم مظفری 

 31422037بیمارستان امام)ره( اردبیل: غلامرضا سلیمی                           33231320بیمارستان بوعلی : خانم خداپناهی 

 33522437 دانشکده داروسازی: خانم ارمغان                    33733081مدی بیمارستان امام رضا )ره(: خانم مح

 

 

 

 

 

 

                                                             


